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TASTATURKÜRZEL (SOG. SHORTCUTS)
Allgemeine Shortcuts und öffnen der Reiter
Shortcut Funktion
F1 Hilfe bzw. Benutzerhandbuch öffnen
Alt Gedrückt halten, dann werden die Buchstaben für einzelne Reiter angezeigt
Alt+B Reiter „Datei“ öffnen + Tastenkombinationen für Unterpositionen anzeigen
Alt+D Reiter „Dokumente“ öffnen + Tastenkombinationen für Unterpositionen anzeigen
Alt+S Reiter „Stammdaten“ öffnen + Tastenkombinationen für Unterpositionen anzeigen
Alt+T Reiter „Schnittstellen“ öffnen + Tastenkombinationen für Unterpositionen anzeigen
Alt+M Reiter „Module“ öffnen + Tastenkombinationen für Unterpositionen anzeigen
Alt+E Reiter „Extras“ öffnen + Tastenkombinationen für Unterpositionen anzeigen
Alt+H Reiter „Ansicht“ öffnen + Tastenkombinationen für Unterpositionen anzeigen

Module/Funktionen aufrufen
Shortcut Funktion
Strg+Alt+C Aufmaßcenter öffnen
Strg+Alt+B Bestellcenter öffnen
Strg+Alt+N Nachkalkulation öffnen
Strg+Alt+O OP-Center öffnen
Strg+Alt+P Projektverwaltung öffnen
Strg+Alt+R Reparaturcenter öffnen
Strg+Alt+W Wartung & Service öffnen
Strg+Alt+A Freie Adressen aufrufen
Strg+Alt+D Kalender aufrufen
Strg+Alt+K Kundenstamm aufrufen
Strg+Alt+L Lieferantenstamm aufrufen
Strg+Alt+M Mitarbeiterstamm aufrufen
Strg+Alt+T Textbausteine aufrufen
Strg+Alt+U Textverarbeitung öffnen
Strg+Alt+G Lohngruppen öffnen
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Bestehende Dokumente öffnen
Shortcut Funktion
Strg+F5 Angebot öffnen
Strg+F6 Auftragsbestätigung öffnen
Strg+F7 Lieferschein öffnen
Strg+F8 Rechnung öffnen

Neue Dokumente erstellen
Shortcut Funktion
Alt+F5 Neues Angebot erstellen
Alt+F6 Neue Auftragsbestätigung erstellen
Alt+F9 Neuen Lieferschein erstellen
Alt+F7 Neue Rechnung erstellen

Arbeiten im Dokument
Shortcut Funktion
Umsch+Strg+X Position ausschneiden
Umsch+Strg+C Position kopieren
Umsch+Strg+Entf Position löschen
Strg+1 Neues Material einfügen bzw. Artikelstamm öffnen
Strg+2 Neue Leistung einfügen bzw. Leistungsstamm öffnen
Strg+6 Neue Lohnposition einfügen bzw. Lohngruppen öffnen
Strg+8 Neue Geräteposition einfügen bzw. Gerätestamm öffnen
F2 Fenster für Kalkulation aufrufen
Umsch+Strg+E Einfache Trennlinie
Umsch+Strg+D Doppelte Trennlinie
Umsch+Strg+B Bild in ein Dokument einfügen
Umsch+Strg+M Positionsaufmaß einfügen
Umsch+Strg+T Auswahl Textbausteine öffnen*
Umsch+Strg+K Textkonstante einfügen
Umsch+Strg+L Textvorlage einfügen
Strg+5 Abschlussblock setzen
Umsch+Strg+P Preise im gesamten Dokument aktualisieren
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Dokumente umwandeln
Shortcut Funktion
Umsch+F5 Dokument umwandeln in Angebot
Umsch+F6 Dokument umwandeln in Auftragsbestätigung
Umsch+F9 Dokument umwandeln in Lieferschein
Umsch+F7 Dokument umwandeln in Rechnung
Strg+S Dokument speichern
Strg+P Dokument drucken
Strg+F4 Dokument schließen*

Dokumentlisten erstellen
Shortcut Funktion
Umsch+Strg+F6 Kurzliste zum Dokument aufrufen
Umsch+Strg+F7 Arbeitszeitliste zum Dokument aufrufen
Umsch+Strg+F8 Summenliste zum Dokument aufrufen
Umsch+Strg+F9 Materialliste zum Dokument aufrufen
Umsch+Strg+F10 Leistungsverzeichnis zum Dokument
Umsch+Strg+F11 Dokument (mit Material- und Lohnnachweis)
Umsch+Strg+F12 Dokument ohne Positionspreise

*Shortcut ist in der Cloud-Version nicht verfügbar.
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